
公益社団法人座間市シルバー人材センター

常勤職員募集！！

令和４年４月１日採用予定

エントリー期間

令和３年１２月１日（水）～
令和４年１月７日（金）必着

【郵送】

希望により職場見学ができます。
職場見学は、12月 23日（木）、又は1月 13日（木）のいずれも
10：00～を予定しています。

第二次試験は、期間中自宅で受験できます。

※詳細については、募集要項をよく確認してください。

問合せ先
公益社団法人座間市シルバー人材センター

担当者：
えん
圓

じょう
城、

か み や
神谷

〒252-0002
座間市小松原１－４５－２１
座間市立生きがいセンター
（令和4年4月より座間市東原２－１６－１０に移転）
電話 ０４６－２５４－５３６１
午前 8時 30分～午後 5時
（土曜日、日曜日、休日を除く）



公益社団法人座間市シルバー人材センター常勤職員募集要項

１．職種及び採用予定人員
職務内容 採用予定人員 職務内容等

常勤職員
（一般事務職）

若干名

シルバー人材センター事業に係る担当業務
お客様管理、請求事務、未収金管理等

会員の就業等に係る業務
入会説明会、会員管理、仕事の紹介、研修等

庶務等の業務
各種委員会運営、安全就業等の啓発事業等

ワード（文書作成）、エクセル（表計算）他、
専用ソフトを使用

なお、一定基準に満たない場合、採用しないこともあります。

２．受験資格（すべてに該当する方）
（１）令和 4年 3 月末までに学校教育法による 4年生大学卒業見込みの方又は、学校教育

法による高等学校卒業以上の学歴を有する令和４年４月１日時点で３０歳以下の方
（※年齢制限理由 長期継続によるキャリア形成を図る観点から若年者等を対象としま

す。）

（２）普通自動車運転免許（ＡＴ限定可）を有し、日常的に運転が可能な方。

ただし、次のいずれかに該当する方は応募できません。
○ 禁固以上の刑に処され、その執行を終わるまで又はその執行を受けることがなく
なるまでの方
○ 日本国憲法施行の日以後において、日本国憲法又はその下に成立した政府を暴力
で破壊することを主張する政党その他の団体を結成し、又はこれに加入した方
〇 地方公共団体等において懲戒免職又は解雇の処分を受け、当該処分の日から２年
を経過していない方

職務経験について（職務経験のある方のみ）
①「職務経験」には、会社員、自営業者、公務員等としての経験が該当します。（財

団法人、社団法人、ＮＰＯ法人等の職員も含みます。）
② 職務経験の確認のため、最終合格発表後に職歴証明書（指定用紙）を提出してい
ただきます。証明書には法人名・代表者名・社判・就業期間・週当たりの勤務時
間・職務内容の記載が全て必要です。証明書の提出ができなかった場合は、採用
されません。（自営業の方の証明はお問合せください。）



３．受験手続
（１）エントリー期間

令和３年１２月１日（水）～令和４年１月７日（金）必着
（２）提出書類

受験申込書
ホームページからダウンロードする場合は、Ａ４サイズの白色紙厚手（はがき程
度）の用紙を使用してください。

記入上の注意
油性の黒インク又はボールペンで必ず自筆してください。
年月日は、和暦で記入してください。

（３）提出先（郵送）
公益社団法人座間市シルバー人材センター事務局
〒252-0002 座間市小松原一丁目４５番２１号 座間市立生きがいセンター
角型２号（332ｍｍ×240ｍｍ）の封筒（表に「受験申込書在中」と朱書きし、裏
に「申込者の住所・氏名」を記入）を使用し、必ず特定記録郵便にて郵送してくだ
さい。
なお、簡易書留によらない郵送事故については、一切考慮しません。

（４）メールの送信（受験申込書郵送後）
選考結果、第２次試験のＵＲＬ等の送付先として使用するため受験申込書記載の

メールアドレスから下記アドレスへメールを送信してください。受験申込書の到着
及びメールの着信後、確認メールを送信します。メールの不達については、一切責
任を負いません。
アドレス：zama@sjc.ne.jp
Subject：令和４年４月採用試験応募 氏名（メール本文は不要）

４．試験科目及び試験内容等
区分 試験科目 試験日時、会場等 試験の内容

第
一
次
試
験

書類選考

第
二
次
試
験

適性検査
（ＳＰＩ３）
※ｗｅｂ受験

令和４年１月１５日
（土）午前１０時～
令和４年１月２３日
（日）午後２時の間

基礎能力検査 （約３５分）
性格検査 （約３０分）

第
三
次
試
験

①事務能力検査
②面接試験

令和４年２月上旬
座間市立生きがいセ
ンター２階会議室

①職務遂行上必要な資質及び適性について
の検査 （約３０分）
②人柄、性向等についての個別面接試験



５．職場見学及び第二次試験
（１）職場見学について

受験申込書にて職場見学を希望された方には、「職場見学の案内について」をメー
ルにて送付します。希望者の人数によっては、希望日の職場見学ができない場合もあ
ります。

（２）第二次試験
第一次試験合格者には、メールにて第一次試験合格通知及び第二次試験受験案内
「WEBでの適性検査のお願い」を送付します。
適性検査にはパソコンを使用します。携帯電話・スマートフォンは使用できません。
締め切り間際のアクセス集中等、予期せぬ通信障害が起きた場合のトラブルについ
ては、一切責任を負いません。
第二次試験の受験は、期日・時間に余裕をもって行ってください。

６．合格発表
区分 試験科目 合格発表

第
一
次
試
験

書類選考

令和４年１月１４日（金）までに受験者全員にメールにて通知しま
す。
第二次試験の日程等については、第一次試験の合格通知にてお知ら
せします。
なお、電話による問い合わせには対応しません。

第
二
次
試
験

適性検査
（ＳＰＩ３）

令和４年１月下旬
受験者全員にメールにて通知します。
第三次試験の日程等については第二次試験の合格通知にてお知らせ
します。
なお、電話による問い合わせには対応しません。

第
三
次
試
験

①事務能力検査
②面接試験

令和４年２月中旬
受験者全員にメールにて通知します。
なお、電話による問い合わせには対応しません。

７．勤務条件・勤務場所等
給 料 公益社団法人座間市シルバー人材センター職員の給与に関する規程に基づき

支給します。
令和３年４月１日現在の初任給は、次のとおりです。地域手当加算後の額
です。

大学卒 ２０９，１０４円

短大卒 １９８，２４０円

高校卒 １７９，３１２円

職務経験を有する方については、基準学歴卒業後の経験年数を加算します。



諸 手 当 扶養手当、地域手当、住居手当、通勤手当、時間外勤務手当、休日勤務手当、
期末手当、勤勉手当等

社会保険 健康保険、厚生年金保険、雇用保険、労災保険
勤務場所 座間市シルバー人材センター事務局

（令和 4年 4月より座間市東原２－１６－１０に移転）
勤務時間 ８時３０分～１７時１５分（休憩時間６０分）
試用期間 あり（６カ月）試用期間と本採用後の労働条件に変更はありません。
休 日 原則土曜日、日曜日、祝日法による休日、年末年始（１２月２９日～１月３

日）
休 暇 等 年次有給休暇、特別休暇、介護休暇等

８．採用に向けて
年齢・職歴にかかわらず１級の職務（主事補）に従事する職員として採用されます。
第三次試験合格者は、令和４年４月１日採用の予定です。
第三次試験合格者には、健康診断を受けていただきます。
採用内定通知を送付し、関係書類を提出していただきます。
傷病等により、職務に支障があると認められる場合等には、採用しないことがあります。
受験資格がないことが明らかになった場合は、合格を取り消します。
虚偽の申告等が明らかになった場合は、合格を取り消します。

９．その他の注意事項
この試験において提出された書類は、一切返却しません。
この試験において当センターが収集する個人情報は、採用試験及び採用に関する事務以
外には一切使用しません。ただし、採用者の個人情報は人事情報として使用します。
第三次試験までの案内は、すべてｅ-ｍａｉｌにおいて行います。提出書類郵送後、メ
ールの送信を忘れずに行ってください。



※受験番号

私は 年 月 日提出常勤職員採用試験を受験したいので申し込みます。
なお、募集要項に掲げてある受験資格をすべて満たしており、この申込書のすべての記
（募集要項の記入上の注意をよく読んで記入してください。）事項は事実に相違ありま
せん。

フリガナ 性別 生年月日（年齢：令和４年４月 1日時点）

氏名 男・女

現住所
（〒 ― ） 自宅電話（ ） 携帯電話（ ）

メールアドレス (携帯電話以外のメールアドレス)

学歴（中学校から順次最終学歴まで記入してください。）

学校名 学部・学科名 所在地
（市町村まで）

在学期間 修学区分

中学校
平成 年 月～
平成 年 月 ―

平成 年 月～
平成 年 月

卒・卒見
・中退

年 月～
平成 年 月

卒・卒見
・中退

平成 年 月～
平成 年 月

卒・卒見
・中退

職歴（アルバイト等の職歴も含みます。記入しきれない場合は主なものを記入してください。）

勤務先 勤務内容 雇用形態 所在地
（市町村まで）

在職期間 退職理由

正社員
それ以外

平成 年 月～
平成 年 月

正社員
それ以外

平成 年 月～
平成 年 月

正社員
それ以外

平成 年 月～
平成 年 月

免許・資格等

種類 取得（見込）日 種類 取得（見込）日

第 1種普通自動車免許 平 成 年 月 日
取得・見込み

平成 年 月 日
取得・見込み

平 成 年 月 日
取得・見込み

平成 年 月 日
取得・見込み

クラブ活動、スポーツ、文化活動、ボランティア活動等

令和４年度座間市シルバー人材センター常勤職員採用試験

受験申込書（令和４年４月採用）

（写真貼付）

上半身・無帽
背景無地
最近３か月以内の
もの

縦 4ｃｍ
横 3ｃｍ

平成 年 月 日生（ ）歳



（記入上の注意） １ 該当欄に、黒色ボールペンの直筆により全て記入してください。

２

志望理由

あなたが最も推薦できる経験や能力（例えばスポーツ歴、ボランティア歴、自主研究活動、学業）
又は趣味について、具体的な内容などを詳しく記入してください。

就職活動状況（併願状況）についての有無及びその状況

職場見学について

希望する ・ 希望しない 12月 23 日（木） ・ 1月 13 日（木）

私は、座間市シルバー人材センター常勤職員採用試験を受験したいので申し込みます。
なお、募集要項に掲げてある受験資格をすべて満たしており、この申込書のすべての記載事項は事実に相違ありませ
ん。

年 月 日
氏名


