
平戸町公民館 使用報告書

令和 年 月 日 （ 曜日）

・

午前　・　午後　　　　　　時　　　　分　　～　　　　　時　　　　　分

[ 氏名 ] [ TEL ]　

　①　冷暖房機・換気扇のスイッチは切りましたか？

　②　台所のガス湯沸かし器・ガスコンロの電源は切りましたか？

　③　窓ガラス・雨戸の戸締りを確認しましたか？

　④　室内灯のスイッチは切りましたか？

　⑤　印刷機・シュレッダー・マイクの電源を切りましたか？

　⑥　使用した備品（ﾃｰﾌﾞﾙ、椅子、茶碗など）は元に戻しましたか？

　⑦　テーブル等の消毒は済みましたか？

　⑧　ゴミは全て持ち帰りましたか？

＊確認した項目にチェック[レ]を付けてください。

　ご意見欄

平 戸 町 町 内 会

責　任　者

使　用　日

使 用 場 所 ２　階　和　室

使 用 時 間

使 用 団 体

　　　1　階　ホール

※　この利用報告書は、各点検項目を確認し退室時に所定の場所に提出してください。

※コピー機の電源は切らないでください。
　　　　（FAXとして使用しています。）

使 用 人 数

使 用 目 的

利
用
後
の
点
検
項
目

点　　　検　　　内　　　容 確認欄

（男　　　　名　・　女　　　　名）　計　　　　　名（内、町内会員　　　　　名）　


